RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 012-2018/CO-UNCA.

Huamachuco, 12 de febrero de 2018

VISTO, el acuerdo de la Comision Organizadora de fecha 09 de febrero de 2018, adoptado mediante
Acta de Sesidn Ordinaria N° 006-2018;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 8° de la Ley Universitaria N® 30220, sefiala que el Estado reconoce la autonomia
universitaria, la cual se manifiesta, entre otras, en su régimen normativo el cual implica la potestad
autodeterminativa para la creacion de normas internas (estatuto y reglamentos) destinadas a regular
la institucion universitaria; de conformidad con el articulo 18° de la Constitucion Politica del Per(;

Que, mediante Ley N° 29756 promulgada el 17 de julio de 2011, se crea la Universidad Nacional Ciro
Alegria (UNCA) como persona juridica de derecho publico interno, con domiciiio en la ciudad de
Huamachuco, provincia de Sanchez Carrion, departamento La Libertad;

Que, mediante Resolucidn Viceministerial N° 128-2017-MINEDU, de fecha 19 de julio de 2017, se ha
designado la Comision Organizadora de la Universidad Nacional Ciro Alegria;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria N° 30220 estipula que, (...) Esta Comision tiene a su cargo la

W aprobacién del estatuto, reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la

universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, asi como su conduccion y direccion
hasta que se constituyan los érganos de gobiernc que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan;

Que, de igual forma, el numeral 6.1.3. del acépite VI - Disposiciones Especificas de la Norma Técnica
denominada "Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las comisiones organizadoras de
las universidades pablicas en proceso de constitucion”, aprobada mediante Resolucidn Viceministerial
N°® 088-2017-MINEDU, prescribe que es funcion de la Comisién Organizadora, entre otras, elaborar y
aprobar el Estatuto, reglamentos y documentos de gestidn, académica y administrativa de la
Universidad;

Que, el inciso ¢) del articulo: 24° del Estatuto de la Universidad Nacional Ciro Alegria, aprobado
mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 004-2017/CO-UNCA, sefiala que es funcion de la
Comisién Organizadora aprobar el Reglamento General de la UNCA, el Reglamento de Elecciones, el
Reglamento de Disciplina y otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, el articulo 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 006-2017-PCM, sefiala que el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es
aprobado por resolucién del titular del organismo constitucionalmente auténome, la misma que debe
ser publicada en el diario oficial El Peruano, asimismo, cada entidad realiza la difusién de su TUPA
mediante su ubicacion en lugar visible de la entidad;

Que, mediante Informe N° 009-2018-OPP/UNCA/MCV, de fecha 08 de febrero de 2018, la Direccion
General de Administracion eleva a la Comision Organizadora, el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, para su revision, precisando que el mismo tiene come objetivo que los administrados
tengan conocimiento del tipo de trdmites que se realizan en la institucion, los requisitos exigidos para
su realizacion y el monto de los pagos por concepto de derecho de tramite;

Que, la Comisidon QOrganizadora, mediante Acta de Sesion Ordinaria N° 006-2018, de fecha 09 de
febrero de 2018, suscrita y aprobada por unanimidad por los miembros de la Comision Organizadora
de la Universidad Nacional Ciro Alegria (UNCA), ACORDO: Aprobar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional Ciro Alegria;



Estando a lo expuesto en los considerandos precedentes, y de conformidad con la Constitucién Politica
del Pert, la Ley de Creacidn N° 29756, la Ley Universitaria N° 30220, Resolucién Viceministerial N° 088-
2017-MINEDU, Resolucién Viceministerial N® 128-2017-MINEDU, el Estatuto de la UNCA y en virtud a

las atribuciones del Presidente de la Comisién Organizadora de la Universidad; y demas normas
concordantes.

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°. - APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Universidad
Nacional Ciro Alegria, cuyo texto forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO 2°. - ENCARGAR a la Direccidén General de Administracion realizar las acciones necesarias
para la publicacion de la presente Resolucion en el Diario Oficial El Peruano.

ARTICULO 3°. - Comuniquese a las jnstancias respectivas para su aplicabilidad y cumplimiento.

. Juan Carlo$ Cruzado Méﬂn
SECRETARIO GENERAL
NIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA

DELA COMISION ORCAMIZADDIA
DE LA URIVERSIDAL RACICEAL CIFD ALEGRIA
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LICENCIA CON GOCE DE HABER POR CAPACITACION

1. Solicitud de| Interesado, dirigida al Jefe de
Departamento Académica.

2, Tener mas de un afio de servicios en la UNCA come
docente nombrado.

3. Que, la experiencia académica tenga relaclén con
|a especialidad y drea que desarralla el docente en su
Departamento Académice, en el marco de logro de
los fines ; deblendo de pr

formar parte del Plan Anual de Capacitacién de la

Consejo
Universitario,

cuando la licencia e

mayor a tres(03)

Consejo
Universitario,

.

e 4
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6, Carta de compromiso de |os Docentes del Secretarfa General y Portal atres {03) meses
Departamento Académico respective, L'(E-Ie asumird [ | oo donal (www.unca,edu.pe) Recturadc: cuando RadEaES
carga lectiva del docente beneficiarlo mientras dure las experienciaz
NOTA: Ls capacitacién dobe estar referida ol campo de Ia lleencia académicas o Rectarade, cuando las
accidn Institucional y aspeclalidad del servidor, |7 Informe favorable del Jefe del Departamento e expeclenzind acadenioas
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OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
BASE LEGAL

LEY UNIVERSITARIA N* 30220, ESTATUTO UNCA
REGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS UNCA

1. Solicitud dirigida al Decano {formato de solicitud
multiple incluido en carpeta)

2. Constancia de egresado.

3, Certificado de prictlcas pre profesionales
{original).

4. Certificado de ofimatica y de Idioma extranjero o
lengua nativa, visado por la oficina de centras
productivos.

5. Aprobacién del trabaje de investigacion.

6. Tres [03) fotografias tamaiic pasaporte, a colores,
de frente, en fondo hlanco (caballeros: con saco y
corbata; damas con traje de vestir)

7. Constancia Unica de No Adeudo (CUNA), para el
grado académice, con ant/gledad ne mayar a dos
{02) meses.

8. Copla simple del Documento Naclonal de [dentidad
(DNI), vigente.

9. En caso de traslados (Interno o externo} y segunda
carrera, deberan adjuntar |a resolucién de
convalidacién de asignaturas y cuadre de
convalidaclones (ariginal).

10, Paga por derecho de bachlllerato.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
(FUT)
Formato disponible en la Oficina ce
Secretaria General y Portal
Institucional {www.unca.edu.pe)

4819

200.0

El)

Tramite Documentario

Todas las Facultades

Decano de la
Facultad

Decane de la Facultad

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Consejo de Facultad

Plazos de Ley del
Procedimiento Administrative
General

NOMBRAMIENTC DE ASESOR DE TESIS

1. Selicitud dirigida al decano, indicando el nombre
del docente de azesoria de tesis,

2. Carta de compromiso del docente Indicanda que
asume el asesoramiento desde e [niclo hasta la
culminacién de la tesls.

3. Pago por nombramlento de asesor de tesls,

FORMULARIO UNICO DE TRAMITS
(FUT)
Farmato disponible en la Oficina ce
Secretaria General y Portal
Institucional (www.unca,edu.pe)

0.3614

Tramite documentaio

Decano de la
Facultad

Decane de la Facultad

Plazes de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Consejo de Facultad

Plazos de Ley del
Procedimienta Admini
General

” BASE LEGAL
LEY UNIVERSITARIA N* 30220
,/‘g ESTATUTO UNCA

g NTC DE GRADGS ¥ TITULOS
A “r) 2
13, [\
HE =

=V 7 =

g ('f(f RE géw EINSCRIPCION DEL PROYECTO
. — ] DeTEsis

‘ =

BASE LEGAL
NIVERSITARIA N” 30220
ESTATUTO UNCA
EGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS

1. Solicitud dirigida al Director de Escuels, solicitando
la revlsian, aprobaclén e inscripcidn del proyecto de
Tesis, en el Registro de Tesls,

2. Un ejemplar del Proyecto de Tesls, con ¥*B" del
Profesor Asesor.

3. Pago por aprobaclén e inscripcion al registro de
Proyecto de Tesis.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
{FUT)
Formate disponible en la Oficina ce
Secretaria General y Portal
Instituclonal (www.Unca.edu.pe)

300

Tramite decumentario

Decano de la
Facultad

Decano de la Facultad

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativa General

Consejo de Facultad

Plazos de Ley del
Procedimiento Administrativo
General

NOMBRAMIENTO DE JURADO, REVISION ¥
SUSTENTACION DE LA TESIS

BASE LEGAL

d_ﬂ-\f‘smmswm DE GRADOS ¥ TITULOS
SIDAR .

1. Selicitud dirlgida al Decano, sollcitande
nombramiento de Jurado Indicando el ndmero de
Reglstra del Proyecto de Tesls.

2. Un ejemplar de la Tesiz con V"B" del Profesor
Asesor, 35f coma un Resumen Ejecutivo de |a Tesis
Impreso.

3 Paga por la sustentacion de |a Tesls,

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
{FuT)
Farmate dizponible en la Oficlna ce
Secretaria General y Portal
Institucional (www.uUnca.edu.pe)

0.723

Tramite documentario

Decano de la
Facultad

Decano de la Facultad

Plazos de Ley del Procedimlento
Adminfstrativo General

Consefo de Facultad

Plazos de Ley del
Procedimiento Administrative
General

RN

ZN
‘q'ps‘q’ﬁnemncmu DE TRABAJO DE TESIS

1. Salicitud dirlgida al Decane o quien haga sus
veces, de acuerdo a la normatividad vigente.

2. Recibo orlginal de page por derecho de tramite
para sustentaclén de trabajo de tesis.

3. Acta de haber realizade el trabajo de tesis,
aprabado por el jurado de tesls (copia de Rezolucion
de aprobaclén del proyecta de tesis).

4. Informe del jurado de tezlz, fijanda lugar, fecha y
hora de sustentacion.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
(FUT)
Formato disponlble en la Oficina ce
Secretarfa General y Portal
Instituclonal (www.unca.edu,pe)

3.614

45

Trdmite Decumentarlo

Vicepresidente de
Investigacien

Comision Organizadora

Plazos de Ley del Procedimiento
Administrativo General

Comisian Crganizadora

Plazos de Ley del
Procedimienta Administrativo
General

CO0008




OBTENCION DELTITULO PROFESIONAL

a} Solicitud dirigida al Director de la Escuela
Profesional / Decano, para optar por el titulo
profesional.

b} Capla simple del grado de Bachiller.

c) Constandia de Inscripcion de plan de tesis.

d) Informe de los revisores, por lo menos dos de ellos
faverables.

&) Tres (03) fotografias tamafio pasaperte, a colores,
en fonde blance, con terno para damas y caballeros.
) Constancia Unica de No Adeudo de Libros {CUNA),
con antigdedad no mayor a seis (06) meses,

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE

Decano de fa Facultad

Consejo de Facultad

BASE LEGAL FUT) .
LEY UNIVERSITARIA N*30220 g) Reclbe de pago por derecho del titulo profesional. | g o0 dl:purlulblelen |a Oficina de 6.0241 250.0 o5 Trmite Documentaric Decano de fa ; Plazos de Ley del
ESTATUTO h) Copia simple de| Dacumento Nacienal de ldentldad|  sucretaria General y Partal Facyitéd Plazos de Ley del Procedimlenta) i e Administrativo
REGLAMENTO ACADEMICO (DN}, vigente. Institucional {www.unca.edu.pe) Agi(istranve Bereral General
REGLAMENTO DE GRADOS ¥ TITULOS
DUPLICADO DE DIPLOMA POR PERDIDA
1. Selleltud dirlglda al Rector - FUT.
2.Pago de la tasa correspondlente.
3. Comprobante de pago de derechos
carrespondiente.
4. Constancia de denundia policlal,
5, Constancla expedida por el Reglstro Naclanal de
grados ¥ titulos SUNEDU,
& Copla certificada de la Resolucién de Consejo
Universitario {Vicerrectorado académico) que
confiere el Grado Académico o Titulo Profesicnal.
7. Publicaclén en el diaric Oficial £l Peruano y diario
Recterado
de mayer circulacién local.
DUPLICADO DE DIPLOMA POR MOTIVO DE PERDIDA |8, Copla de DNI. "
DETERIORO © MUTILACION 9. Das {2) fotas tamafio carne, en papel mate, a Flatnps Heseat
/ L: CONSTITUCION POLITICA DELESTADO | colr, fondo blanco FORMULARIO UNICO DE TRAMITE el Ref_;""" ;
i {rim Trimite Documentario QUINCE DIAS Conzejo
F!.'Is..\: UN;;‘SSE"L.:;:LN.SMZU DUPLICADG OE DIPLOMA POR MOTIVO BE an:: e ‘n :; \i::':;a de 3.1325 130.0 30 Rector UHEVM;LHB
-b' S ESTATUTO DETERIORO O MTIAGN In't\tu:D:;:(wi; un:a edu.pe)
= L - 1. Selicitud dirlgida al Rector - FUT. = DRt Plazo para Resolver
3 E BT B S RADOS THULSS 2.Pago de la tasa correspondiente. ol Recurszo
A 3. Comprobante de pago de derecho. =
\% 4. Constancla expedida por el registro nacional de TREINTA DIAS
3 Grados y Titulos SUNEDU.
5. Copia certificada por resolucion vicerrectorado
académico que conflere el grado académico o titulo
profesional.
6, Devolucién de diploma deterlarado o mutilado.
7. Copfa de DNI.
E. Dos (2) fotos tamafio carne, en papel mate, a
color, fondo blance.
1. Sollcitud dirigida al Decano de |a carrera
profesional.
2, Copla de la ditima boleta de notas. 0.723 30.00 b
l.; 3. Pago de la tasa correspondiente.
ERECHO Ppa;isiéNAmRA DESAPROBADA ADICIONAL | MATRICULA PARA ESTUDIANTES POR TERCERA POR coRLARIS Bes sE TR imiTe Oficina de Reglstro Acadimico y | Vicepresidente Académico
A LA MATRICULA GURsC Coordinader de la Técnico
1. Page de la tasa correspondiente. ‘!:”T’ . L5458 50.0 * Coordinacian de la carrera | carrera profesional Plazos de Ley del
BASE LEGAL: el dipsnlae s Im 0N profesional Plazos de Ley del Procedimiento | Procedimiento Administrativo
ESTATUTO UNCA VATRICULA PARA ESTUDIANTES POR CUARTA Y ecrevasia Genial y Portal Administrativo General General
. Institucional {www.unca.edu.pe)
REGLAMENTO ACADEMICO {INICO CURSO
1. Pago de la tasa correspondiente.
2. Resalucién de aprobacion del decano de fa 2.409 100.0 1
facultad, autorizando la cuarta matricula.
ANULACION DE INGRESQ A CARRERA PROFESIONaL |-+ 50/ictud diralda al Vicerrectorado Académico. | eopuai agio Unico O TRAMITE ) ) Reqtor
2. Constancia de ingreso. (FuT) i |d Vicepresidente Académico - e d
3. Pago de |a tasa correspondiente, icepresidente lazos de Ley del
BARSLEGAL: 2 ) Formto disonible enle Oficna de oS 30,00 2 Académico | Plazos de Ley del Procedimiento | Procedimiento Administrativg}
ESTATUTO UNCA Secretaria General y Portal ?
Adm|nistrativo General General
REGLAMENTO ACADEMICO Institucional {www.unca.edu.pe} «
1 Sollcitud dirlgida al Decana (FUT). . p!
CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE PREGRADO 3. [IAatots sarha ko camiet nchusl, FORMULARIO :JF'\:‘II:)O DE TRAMITE q
BASE LEGAL . Pigo porcad afio e ittt S50 Formato disponible en la Oficina ce 0.7 15.4 15 Trimite Documentario D":::u‘;(:: R No aplica N aglica 9
ESTATUTO UNCA Secretaria General y Portal e -

REGLAMENTO ACADEMICO

Institucional (www.unca,edu.pe)

YA'A'AVATAY




CONSTANCIA ACADEMICA EN GENERAL

CONSTANCIAS
De notas, estudlos y otros.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE

Vieepresidente Académico

Rector

(FUT) Jefe de Oficina de
2 BASE LEGAL 1. Solicitud dirgida sl Vicerrectorado Académics, | Formato disponlble en a Oficina de 0241 10.00 Trémite Documentarlo | Registro AGEmICD |yt Plazos de Ley del
ESTATUTO UNCA. 2, Paga de la tasa correspondiente. Secretaria General y Partal y Téenico ‘d B Procedimiento Administrative
REGLAMENTC ACADEMICO Institucional {www.unca.edu.pe) Admiristinvo General General
DURLICADO DE ACTA O REGISTRO DE EVALUACION | 1. 5ol i : -
1. Salicitud arigida 3l Vicerrestor Académico. R NS BE ke
2. Pago de la tasa correspondiente. y Vicerrector Académico
BASE LEGAL: (FUT) Jefe de Oficina de
26 Sy Furrr;ato dls:ar;ble aﬂlln pQH:r:a de 0.5358 22 Tedmite documentaria | Reglatro Aradémica | L et
: ;
REGLAMENTO ACADEMICO STl Sanchaly Fhp femies Administrative General
Institucional (www.unca.edu.pe)
INSCRIPCION DE ASIGNATURA EN ELCICLODE | 1. Solicitud dirigida al Vicerrector Académico., :
FORMULARIO UNICO DE TRAMITI émi
NIVELACIEN POR CREDITO 2. Constancla de notas del ciclo anterior. P B VissIRCiof AeAtemIco
27 iR 3. Pago de la tasa correspondiente. Formata dispanible en fa Oficina de 0.723 100 Cuardlna:i-;nje \a‘ carrera Cncrd\nadc:r c‘l= lul Ofielna de R:‘g.lﬂl:ﬂ Académico y Plazos de Ley del
Secretaria General y Portal profesionai camartiphalesiontl erilen Procedimiento Administrativa
Instituclonal (www.unca.edu.pe) General
4. Copha simpie ce DA FORMULARIO UNICO DE TRAMITE OfignadeReglstre Académicay icarrect démico
2. Constancia de ingreso. Técnico
i e dates fFUT) Oficina de Regicts Jofe de la Offcina de
3 N - Formata disponible en |2 Oficina de 2.89 120 :L‘na e Eg.' |:c Registro Académico Plazos de Ley del
i 4. Pago de |2 tasa correspondiente. : Académice y Técnico i Plazos de Ley del 2
i1 Secretaria General y Portal y Técnico Fis N . procediomienta
| procediomiento Adminlstrativo 4
nstitucional {www.unca.edu.pe) Administrativo General
B General
[TRICULA PARA ESTUDIANTES CICLOS DELIIALX |1, Copla de la Gitima boleta de notas.
/." PORSEMESTRE 2, Pago de [a tasa correspondiente. FORMULARIO UNICO DE TRAMITE . Vicerrector Académico
(FuT) Caonsejo de Facultad
S¥ . BASELEGAL Formato dispanible en I Oficina de 1208 50.0 Decanato Decana Plazos de Ley del
« e 2 .
___‘-’_ﬁ:’;f—- ESTATUTO UNCA Secretaria General y Portal F"“:'d“rﬂ ol Pr:;'zd""lf"m Procedimiento Adminlstrativo
= REGLAMENTO ACADEMICO |nstizucional [wwiw.unca.edu.pe) ministrativo General General
REGLAMENTO DE MATRICULA
DERECHO DE MA! XTEMPORA 2 i . o
TRICULA E NEA 1 Scl\(‘:\lud d[r\'glda al Decane. FORMULARIO UNICO DE TRAMITE Vieerrectar Académica
2. Copia de la Gltima boleta de notas. Fm Consejo de Facultad
BASE LEGAL 3 5 = I 3
3. Pago de la tasa carrespandiente. Farmato disponible en la Oficina de 1927 80.0 Decanato Decano - Plazos de Ley del
:ﬂ?;:;igrggwm Secretariz General y Portal Pipsesieasy d:: F’:““'"“f“"’ Procedimients Adminiztrative
Institucional [www.unca.edu.pe) Adeninjzrrative Senery General
A MENTO DE MATRICULA
1 A ESTUDIANTESTITULADOS O |1, Sollcitud dirlgids al Decano.
¥ ;
3 GRADUADOS 2. Copla de la Gltima boleta de notas. ; .
i FORMULARIO UNICO DE TRAMITE i " )
: NDA PROFESION 3, Pago de Ia tasa correspandiente. e Consejo de Facultad oerriector fcidémico
Farmato disponible en |a Oficina de 2819 200.0 Decanat D Plazos de Ley del
BASEARGAL ot Gyl Forta e e PlasosdeLey e Procedimieno | (SR EE
A /{estatuTo UNca : i . Administrativa General TRRESINIEANY SaTHin
“.‘@ A LameNTo DEAD LD Institucional (www,unca.edu.pe} General
~REGLAMENTO DE MATRICULA
EXAMEN DE APLAZADO O REZAGADO 1. Pago de la tasa carrespandiente. FORMULARIO UNICO OE TRAMITE Vicerrector Académico
Em Consejo de Facultad
52 BASE LEGAL Formato disponible en la Oficina de 05284 22 Decanato Decano Plazos de Ley del
3 5 d i .
ESTATUTO UNCA Secretaria General y Partal P‘“; :’ILTVt E' P"C’:Ed""‘f”'“ Procedimiento Administrative
REGLAMENTO ACADEMICO Institucional {www.unca.edu.pe) sl Gened General
CERTIFICADO DE ESTUDIOS PRE GRADO _i f:”":"f“t"g‘d“ a'r‘:“’;‘z‘l‘°":‘“ém““' FORMULARIO UNICO DE TRAMITE Trimite documentarlo Oficina de Regictro Académico y| Vicerrectorado Académico
AR e AT ERIEs R OnCIe {FUT) Jefie de Oficina de Técnico
BASE LEGAL Formato disponible en la Dfidina d= 0.723 30,0 Registro Académico Plazos de Ley del
Secretaria General y Portal Ofieina de Registro y Téenico Plazos de Ley del Proced| P dimi vo
Institucional (wiww,unca.edu. pe) Académico y Técnico Administrativo General General
T. Sollditud dirigida al Vicerrectar Académice.
=1 2. Pago de |a tasa correspondiente.
E MATRICULA POR SEMESTRE FORMULARIC UNICO DE TRAMITE I Oficina de Registro Académicoy | Vicerrectorado Académico
H (FUT) Jefe de Dficina de Técnico
Formata disponible en la Oficina d= 07284 30 . Reglstra Académico Plazos de Ley del
) Qffcina de Reglstro y ' £ =
Secretaria General y Portal Académico y Técnlco ¥ Téenlco Plazos de Ley del Proced/mienta | Procedimiento. Administrative
Institucional {www.unca.edu.pe} Vil Adminiztrativo General General
REINGRESO SOLO SANCIONADOS, SEGUN LEY 1. Solicltud dirlgida al Vicerrector Académica. . ] )
e FORMULARIO UNICO DE TRAMITE Vicerrectar Académico
UNIVERSITARIA N* 30220 2. Pago de la tasa correspondiente. AN {FuT) Consejo de Facultad frervectirdate
35 v Farmato disponible en la Dficina de 1.2088 50.00 Decanate Decaro o L e Plazos de Ley del
Secretaria Generaly Portal e Procedimiento Administrativo
51 i 12
ESTATUTUNGA |nstituclonal (www.unca, edu.pe) Administrativo Genera General
REGLAMENTO ACADEMICO
- = : - Presidente de la Comizi
REACTUALIZACIAN DE MATRICULA POR SEMESTRE 1. Solicitud dirlgida al Vicepresidente Académico. FORMULARIQ UNICO DE TRAMITE : residente de la Comision
2. Pago de la tasa correspandlente. {FuT) atedE Ol e Vicepresidenta Académica Organizadora
! 0.7383 X Trii i émi
36 BASE LEGAL Fermato dls?cnlble en la Oflelna de '3 306 rimite Documentario Registro fQ:.?demlw Plazos de Ley del Procedimiento —
ESTATUTO UNCA Secretarfa General y Portal y Técnica i ; e
REGLAMENTS ACADEMICO T S Administrativo General Procedimiente Administrativo
. L Pt General
AECTIFICACION DE MATRICULA POR ASIGNATURA |- SOVicitud dirigida al Decane de la Facutard FORMULARIO UNICO DE TRAMITE ; ’ Vicerrector Académica. (1=
2. Pago de la tasa correspondiente. (FUTY Tramite Documentaric Consejo de Facultad
37 BASE LEGAL Formato disponible en la Oficina ce 02409 10.00 Decano b T s Plazosdeloydel  Clued
ESTATUTO UNCA Secretaria General y Portol Ty Procedimiente Adminitrativppremy

REGLAMENTO ACADEMICO

Institucional (www,unca.edu.pe)

Decanato

Administrativo General

General

<>

e

pe|



1. Aduntar silabos previamente legallzados en su

AUTENTICACION DE SiLABOS FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
facultad por su Decana o Director de Escuiela. Py
38 BASE LEGAL 2-Fig0pat dtiteaticscién por caqs Hlabe. Formato dizpanible en la Oficina de 0136 5.6 secretarla General | P10 s“r:"““"" No aplica No aplica
Art, 738 de la Lay Unlversitarla N* 30220 Secretarfa General y Portal ene
Estatuto UNCA Instituclonal (www.unca.edu.pe)
AUTENTICACION DEL GRADO ACADEMICO O TITULO ; g:““ "‘f‘:“r';“ °|:"“'° Brafesional erlginml. T
PROFESIONAL, POR EL PROFESOR SECRETARIO GENERAL| > B9 Por autenticacion. s
Profesar Secretar|
39 BASE LEGAL NOTA: El Documento autenticade se entregara sélo | Formato disponible en a Oficina de 0.307 169 Secretarfa General e G“:n::l‘ e Ne aplica No aplica
Portal
Art. 732 do la Ley Universitaria N° 30220 HIntejeiads S edimeii prder. ln:;i:::‘:f @::'::LL :d: i
Estatuto UNCA RO
OFICINA DE ADMISIGN
VENTA DEL PROSPECTO DE ADMISIGN 4 Figo e s viss corremandlente. FORMULARIQ UNICO DE TRAMITE
(FUT}
20 Formato dizponible en [a Offcina de 1.926 20 Comizidn de Admisién Rector
BASE LEGAL Secretarfa General y Portal
R-}pﬂam General UNCA Instituclonal {www.unca.edu.pe}
1. Solicltud dirigida al Rector. ARG ORIEE SERATIE
2. Pago de Ia tasa correspondiente. FUTH
Formato disponible en la Offcina de 0.1926 s0 Comisién de Admi Rector
Secretarfa General y Portal
Institucional {www.unca.edu.pe)
PENCIA . ; :"“":“’I‘“;'E“’“ 'r' R:“"’;_ y FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
DUPLLCAD;‘ DE CONSTANCIA DE INGRESQ . Pago de la tasa correspondiente. FUTH
/< BASELEGAL Formato disponible en la Oficina de 0.1704 71 Comisién de Admisién Rector
ENTO GENERAL DE ADMISION Secretaria General y Portal
i Institucional {www.unca.edu.pe)
1. Solicitud dirigida al Rector - FUT.
2. Pago por tarjeta dptica de inscripelan,
3. Declaracién jurada de cumplir con el Reglamenta
de Admisian,
4. Certlficado de estudio original de educacidn FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
secundaria, visado por la oficina correspondiente. {#n
i fe e la Officina d
5-Acta de partida Id' nadmignte. Formato disponible an 1a Gficina ce 6.024 25000 Oficina de Admbsién | d: ;ﬂgi;‘"a N
6. Copia fcatc;tatcz simple ce DN. Seccatarts Gameral y Portal E
2 Recihy por deeechninicnein nstitucional {wwiw.unca.edu.pe]
Para colegios Particulares
Para colegios nacionales y.
Coleglos extranjeros,
1. Solicitud dirigida al Rector,
2, Pago por tarjeta éptica de Inscripeion.
3. Declaracian Jurada de cumplir con el Reglamento
de Admisicn.,
INSCRIPCIGN PROCESO DE ADMISION - ORDINARIC - i ; :
EXTEMPORANEO 4. Certifficado de estudio original de educacion FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
secundaria, visado por la oficina correspondiente. {FUT) Jefe de 1a Dficina de
da; [ Lpy|5: Acta de partida de nacimiento. Formata dizponible en la Oficina ce 6.745 25800 Oficina de Admision el
ia fos 4 Secretaria General y Portal 2
A 02 KR
REGLAMENTO DE ADMISION UNCA 7. Recibio par derecho da inscripeldn = unca.edu.p
Para colegios Particulares.
Para colegios naclonales y
Colegios extranjeros.
EXAMEN EXTRAORDINARIO : TRASLADG INTERNO
Ademas del procedimiento 22 adjuntar:
1. Certificado criginal de estudios universitarios,
expedido por la Facultad de or(gen, visado por el
Secretarlo General, acreditanda haber aprobado
coma minimo setenta y dos (72) eréditos.
2. Constancia de no haber sido sancionade per bajo
- rendimlento académico o medida disciplinaria, con
1Y) ighedad no may sels [O6) meses, otorgada por
e, INSCRIPS antigiedad ny yor a sels || 3 rgada pr .
\mmwﬁmamo - TRASLADO INTERNO Ia Escuela Profesional de origen FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
3, Compromise notarial de renuncia a la Carrera {FUT) . . L Jefe de a Oficina de - i
45| e meaL {Ev{Prfesiansl e pracadunsiy, en ead6 et lograr Fom’:tu d\;ggrgb\e gn‘ \a:\f:;a ce 5.187 215 Oficina de Admizién R o aplica No aplica
et
UNIVERSITARIA N* 30220 vacante, A A

REGLAMENTO DE ADMISION UNCA

4. Constancla de haber registrade matrfcula como
alumno invicte en el semestre Inmedfato anterlor.

Institucional {www.unca,edu.pe)

900000



INSCRIPCIGN PROCESQ DE ADMISION -
EXTRAORDINARIO - TRASLADO EXTERNO

BASE LEGAL LEY|

ERSITARIA N° 30220

EXAMEN EXTRAORDINARIO : TRASLADO EXTERNO
|Ademas del procedimiento 22 adjuntar;

1. Certificado de estudios universitarios original, que
acredite haber aprobado par lo menas cuatro (04)
perfodes lectives semestrales o coma minimo setenta
y dos (72) eréditos, en la universidad de origen.

2. Constancla de matricula del Ultimo semestre,
expedida con antigledad no mayor a seis (06) meses.
3, Constancia de no haber sido separado de la
unlversidad de procedencia, por razones
disciplinarias, actes dolosas o bajo rendimiento
académico.

4. Plan de estudlos y sllabos de |a carrera que cursd,
sellado por la universidad de origen.

5. En caso de estudlantes extranjeros, deberdn
presentar los sigulentes documentos:

= Certificado de estudios orlginal, expedido por la
universidad de orligen y vizados por el Consulado del
pais de procedencia y por el Ministerio de Relaciones
Exterlores del Perl, que acredite haber aprobade
cemo minime cuatro (04) perfodes lectivos
semestrales o dos (02) anuales.

« Curriculo y silabos de las asignaturas aprobadas,
debldamente visados por la universidad de origen,

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
{FUT)
Farmata dizponible en la Oficina de
Secretaria General y Portal
Instituclonal (www.unca.edu.pe]

9.48

410.0

Oflefna de Admisin

lefe de la Oficina de
Admision

RS

r/:‘
A

EXAMEN EXTRAORDINARIO : SEGUNDA CARRERA
Ademas del procedimiento 22 adjuntar:

1. Copla del grado académico o tftulo profesional
unlversitarfo, fedateada per Secretarfa General de la
unlversidad de procedencia.

2. Certiffcado original de estudios superfores
completos de la universidad de procedencla.

3, Los postulantes procedentes de universidades
extran|eras, deben tener revalidado el grado
académico o titulo profesional por una universidad
del Perts.

4. Presentar los sllabos de las disciplinas aprobadas,
{fedateados por el Secretario General de la
universidad de origen.

FORMULARIO UNICO BE TRAMITE
(FUT)
Formato disponible en la Ofieina d=
Secretaria General y Portal
Instituclonal (wiww.unca.edu.pe)

18.0723

750.0

Oficina de Admision

Jefe de la Dficina de
Admisién

e,

Dap g

R S
Pl
lNSﬂﬁ;’GI l ‘PRQCESD DE ADMISION -
NARIO - PRIMEROS PUESTOS

REGLAMENTO

EXAMEN EXTRAORDINARIO : PRIMEROS PUESTOS
Ademis del procedimiento 22 adjuntar:

1, Constancia original, otorgada per el Director de la
Institucién Educativa de procedencia, que acredite su
condlcién de haber ocupado el primer o segundo
puesto en el orden de méritos de su promocion,
wisada por |a oficina correspondiente del Ministerlo
de Educacion.

2. Certlficado orlginal de estudios de Educacién
Secundaria, del primer al quinto grado, vizado por la
oficina correspondiente.

3. Acta de sesién de [a comisidn de la Institucion
Educativa que otorga los primeros puestos, visada
por a oficina correspeondiente del Minlsterio de
Educacion.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
{FUT)
Formate disponible en la Oficina d2
Secretaria General y Portal
Instituclonal (www.unca,edu.pe)

2,8915

120.00

Oficina de Admision

Jefe de la Offcina de
Admisién

as

INSCRIPCIGN PROCESO DE ADMISION -
EXTRAORDINARIO - VICTIMAS DE TERRORISMO ¥
AFECTADOS POR LA VIOLENCIA SCCIAL

BASE LEGAL
LEY UNIVERSITARIA N* 30220
D.S. N® 051-88-PCM
D.S, N* 015-2006-1US
REGLAMENTO DE ADMISION UNCA

EXAMEN EXTRAORDINARIO : VICTIMAS DEL
TERRORISMO Y AFECTADOS POR LA VIOLENCIA
SOCIAL

Ademas del procedimiento 22 adjuntar:

1. Certificado original de estudios de Educacién
Secundarfa, del primer al quinto grado, visado por |3
oficina correspondiente

2. Copla de Ia resolucién del Consefo Regional de
Calificacién correspondiente, que acredite ser
beneficlario del Régimen Indemnizatorie, establecido
por el D.5. N* 051-88-PCM para las victimas del
terrorismo.

3, Constancia expedida por el Reglstro Unlca de
Victimas (R.U.V.) del Canse]a de Reparaciones,
adserlto a la Presidencia del Consejo de Ministras,
para los afectados par la viclencla social.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
(FUT)
Fermato disponible en la Oficina ce
Secretaria General y Portal
Institucional (www.unca.edu.pe)

120.00

Oficina de Admizion

Jefe de la Offcina de
Admizidn

£00000




INSCRIPCION PROCESO DE ADMISIGN -

EXTRAORDINARIO - PERSONAS CON DISCAPACIDAD

BASE LEGAL
LEY UNIVERSITARIA N* 30220
LEY N° 27050
LEY N" 8164
REGLAMENTO DE ADMISION DE LA UNCA

EXAMEN EXTRAORDINARIO : PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

Ademis del procedimiento 22 adjuntar:

1. Certificado original de estudios de Educacion
Secundaria, del primer al quinto grado, visado por la
oficina correspondiente.

2. Copla autenticada del Consejo Nacional para la

de las P n D
{CONADIS], que lo registra como tal.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
(FUT)
Formate disponible en la Cficina de
Secretaria General y Portal
Institucional {www.unca.edu.pe)

2.8915

120.00

Oficina de Admision

Jefe de la Oficina de
Admision

Do
INSCRIPCION PROCESO DE ADMISION -

EXTRAORDINARIC - DEPORTISTAS CALIFICADOS
BASE LEGAL

EY UNIVERSITARIA N* 30220

ENTO DE ADMISION UNCA

EXAMEN EXTRAORDINARIO : DEPORTISTAS
CALIFICADOS

Ademas del procedimlento 22 adjuntar:

1. Certiflcado original de estudios de Educacion
Secundaria, del primer al quinto grado, visado por la
oficina correspandiente.

2. Carta u ofido expedido por el IPD nacional, con
antigliedad no mayor a un afio, presentands al
deportista calificado, cuya particlpacian deportiva
haya ocurrido en representacién regional, naclanal o
internacional, dentro de oz dos (02) dltimos afics
Inmediatos.

3, Copia fedateada o legalizada de |a ficha téenica del
reglstro nacional come deportista afiliado calificado
de alto nivel no profesional, denaminacién otorgada
por el Comité Olimpico Peruano.

4, Carta notarlal de compramizo del pestulante a
partlcipar obligatoriamente, representande a su
Carrera Profesional y 3 la UNCA, en competencias
deportlvas oficiales.

FORMULARIC UNICO DE TRAMITE
(FUT)
Formata disponible en |a Oficina d2
Secretaria General y Portal
Institucional {www.unca.edu.pe)

2.8915

120.00

Oficina de Admision

Jefe de |a Oficina de
Admlsion

BASE LEGAL
LEY UNIVERSITARIA N® 30220
REGLAMENTO DE ADMISION UNCA

EXAMEN EXTRAORDINARIO — COMUNIDADES
CAMPESINAS

Ademés del procedimicnto 22 adjuntar:

1. Solicitud dirlgida al Rector, pldiendo |a exoneracién|
de su examen ordinarls, v su Inseripeién como
postulante por ser de comunidades campesinas.

2. Fotecoplia de DN,

3, Certificado orlginal de estudfos de |os cinco grados
de educacién zecundarla, visades por la UGEL.

4. Fotocopla de la resolucién de reconocimlento de
|a comunidad campesina o titulo de propledad de [a
misma.

5. Carta de presentacion de la autoridad de |a
comunidad campesina proponienda candidato e
indicande que ha nacido, vive y ha terminado sus
estudios secundarlos en e ambita de la comunidad
acreditando su condicién.

6, Carta de compromiso del candidato para retemar
a su lugar de origen al finalizar sus estudios
profeslonales y contribuir en su desarrello.

7. Haber terminado sus estudios secundarlos hasta
cuatro afios antes del proceso de admision vigente,
8. Formularios de Inseripeidn debldamente llenados.
9. Comprobante de page por derecho de inseripelén
al concurso de admisian.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
(FUT)
Formato disponible en la Oficina de
Secretarfa General y Portal
Institucicnal {www.unca.edu.pe)

2.8915

120.00

Offcina de Admisién

lefe de |a Oficina de
Admlsidn

CFICINA DE DIRECCISN DE BIBLIOTECAS

i

"

53

CARNE DE BIBLIOTECA

BASE LEGAL
REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

1. Sollcitud dirigide al Jefe de 1a Cficina de Direccicn
Blblioteca,
2. Pago de tasa correspondiente.

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE
(FUT)
Formato disponible en la Oflcina ce
Secretaria General y Portal
Institucional {www.unea.edu.pe}

0.2409

10.00

Oficina de Direccidn de.
Biblioteca

Jefe de la Oficina de
Direccién de
Biblioteca

000

Q
G
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