
SECRETARIA GENERAL

1 FEDATEADO DE COPIA DE  CERTIFICADO DE ESTUDIOS, GRADO DE BACHILLER Y TÍTULO PROFESIONAL                          63 10.60

UNIDAD  DE REGISTRO ACADÉMICO CENTRAL

2 OBTENCIÓN DEL GRADO ACADÉMICO DE BACHILLER 64 207.20

3 NOMBRAMIENTO DE ASESOR DE TESIS 66 15.50

4 REVISIÓN, APROBACIÓN E INSCRIPCIÓN DEL PROYECTO DE TESIS 67 31.10

5 NOMBRAMIENTO DE JURADO, REVISIÓN Y SUSTENTACIÓN DE LA TESIS 68 31.10

6 DERECHO DE SUSTENTACIÓN DE TRABAJO DE TESIS PARA TÍTULO PROFESIONAL 69 155.40

7 OBTENCION DEL TÍTULO PROFESIONAL 71 259.00

8 DUPLICADO DE DIPLOMA POR MOTIVO DE PÉRDIDA DETERIORO O MUTILACIÓN 73 134.70

9 DERECHO POR ASIGNATURA DESAPROBADA ADICIONAL A LA MATRÍCULA 75 31.00

10 DERECHO POR ASIGNATURA DESAPROBADA ADICIONAL A LA MATRÍCULA (TERCERA VEZ) 75 62.10

11 DERECHO POR ASIGNATURA DESAPROBADA ADICIONAL A LA MATRÍCULA (CUARTA VEZ) 75 103.50

12 ANULACIÓN DE INGRESO A CARRERA PROFESIONAL 77 31.00

13 CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE PREGRADO 78 15.90

14 CONSTANCIA ACADÉMICA EN GENERAL 79 10.30

15 DUPLICADO DE ACTA O REGISTRO DE EVALUACIÓN 80 23.00

16 INSCRIPCIÓN DE ASIGNATURA EN EL CICLO DE NIVELACIÓN POR CRÉDITO 81 31.00

17 MATRÍCULA PARA ESTUDIANTES INGRESANTES 82 124.20

18 MATRÍCULA PARA ESTUDIANTES CICLOS DEL II AL X 83 51.70

19 DERECHO DE MATRÍCULA EXTEMPORÁNEA 84 82.80

20 MATRÍCULA PARA ESTUDIANTES TITULADOS O GRADUADOS 85 207.20

21 EXAMEN DE APLAZADO O REZAGADO 86 22.70

22 CERTIFICADO DE ESTUDIOS PRE GRADO 87 31.00

23 RESERVA DE MATRÍCULA POR SEMESTRE 88 31.30

24 REINGRESO SOLO SANCIONADOS, SEGÚN LEY UNIVERSITARIA N° 30220 89 51.80

25 REACTUALIZACIÓN DE MATRÍCULA POR SEMESTRE 90 31.70

26 RECTIFICACIÓN DE MATRÍCULA POR ASIGNATURA 91 10.30

27 AUTENTICACIÓN DE SÍLABOS 92 5.80

28 AUTENTICACIÓN DEL GRADO ACADÉMICO O TÍTULO PROFESIONAL, POR EL PROFESOR SECRETARIO GENERAL 93 17.50

DIRECCIÓN DE ADMISIÓN 

29 VENTA DEL PROSPECTO DE ADMISIÓN 95 83.00

30 DUPLICADO DE CARNÉ DE POSTULANTE 96 8.00

31 DUPLICADO DE CONSTANCIA DE INGRESO 97 7.00

32 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - ORDINARIO 98 259.00

33 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - ORDINARIO - EXTEMPORÁNEO 100 290.00

34 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO -  TRASLADO INTERNO 102 223.00

35 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO -  TRASLADO EXTERNO                      104 425.00

36 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO - SEGUNDA CARRERA ( TÍTULOS Y GRADUADOS) 106 777.00

37 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO - PRIMEROS PUESTOS 108 124.30

38 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO - VÍCTIMAS DE TERRORISMO Y AFECTADOS POR LA VIOLENCIA 

SOCIAL
110 124.30

39 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO -  PERSONAS CON DISCAPACIDAD 112 124.30

40 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO - DEPORTISTAS CALIFICADOS 114 124.30

41 INSCRIPCIÓN PROCESO DE ADMISIÓN - EXTRAORDINARIO - DEPORTISTAS CALIFICADOS - COMUNIDADES CAMPESINAS 116 124.30

UNIDAD DE BIBLIOTECA CENTRAL

42 CARNÉ DE BIBLIOTECA                         118 10.30

43 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR LIBROS     119 5.10

DIRECCIÓN DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 

44 CONSTANCIAS DE PERTENECER A: GRUPOS ARTíSTICOS O GRUPOS DEPORTIVOS OFICIALES 120 12.70

45 CARNÉ DE COMENSAL 121 5.10

CENTROS PRODUCTIVOS  (CENTRO DE IDIOMAS E INFORMÁTICA)

46 CONSTANCIA  DE ESTUDIOS DE OFIMÁTICA 122 10.30

47 PAGO DE MATRÍCULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE IDIOMAS NIVEL BÁSICO 32 466.12

48 PAGO DE MATRÍCULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE IDIOMAS NIVEL INTERMEDIO 34 466.12

49 PAGO DE MATRÍCULA Y 4 MESES DE ESTUDIOS DE IDIOMAS NIVEL AVANZADO 36 621.78

50 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE IDIOMAS 38 10.36

51 CARNÉ DE ESTUDIANTE DE IDIOMAS 123 5.10

52 CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE IDIOMAS Y/O OFIMÁTICA 40 15.50

53 EXAMEN DE UBICACIÓN DE CICLO DE IDIOMA INGLÉS 42 41.40

54 ALQUILER DE AULA POR DÍA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS 44 259.00

55 ALQUILER DE AUDITORIO POR DÍA PARA ACTIVIDADES DE TERCEROS  46 362.40

56 INSCRIPCIÓN DE IDIOMA INGLES BÁSICO, INTERMEDIO, AVANZADO 48 15.50

57 CURSO DE OFIMÁTICA  POR 4 MESES 50 259.00

FACULTADES 

58 EXAMEN AD HOC PARA CURSO DE FIN DE PLAN DE ESTUDIOS 54 82.90

59 SÍLABO -AUTENTICADO (POR SÍLABO)  56 10.30

60 RECTIFICACIÓN DE DATOS PERSONALES POR SENTENCIA JUDICIAL 58 20.70

61 EXAMEN AD HOC CURSO DESAPROBADO 124 51.80

62 CONVALIDACIÓN POR CURSO 125 20.70

Pagina en el 

TUPA

FORMULARIO ÚNICO DE TRÁMITE  (FUT) 

Formato disponible en el portal  institucional

(https://www.unca.edu.pe/web-documentos/tupa.html)

N° de Orden DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

DERECHO DE TRAMITACIÓN

S/.

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA ESTUDIANTES


