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OBJETIVO

Evaluar el nivel de logro de las habilidades, capacidades y competencias prevista en

el perfil de egreso con fines de verificacion de los aprendizajes y promocién de los

estudiantes de las escuelas profesionales de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

ALCANCE

El proceso inicia con la publicacion del calendario oficial de evaluacion de las

asignaturas y culmina con el registro de calificaciones de examen de aplazados en el

sistema informatico de gestion docente.

BASE LEGAL Y NORMATIVA

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

Ley universitaria N° 30220

Reglamento general

Reglamento del estudiante de pregrado
Reglamento de la actividad docente.
Norma 1SO 9001.

Norma 1SO 21001.

ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

Silabos

Documento que esquematiza un curso, contiene informacion que permite
programar y orientar su desarrollo (Sineace, 2016).

Carpeta pedagégica

Es un instrumento formativo, un indicador de calidad de la funcién docente y un
recurso de evaluacién de la acreditacion, en ese sentido es un conjunto de
evidencias del aprendizaje que el docente planifica y ejecuta para mostrar el
proceso seguido en la formacién de los estudiantes, recoge las metas
alcanzadas y las decisiones de mejora tomadas, contiene los diversos
documentos académicos oficiales que orientan la actividad docente en la UNCA
y dotado de un sentido de reflexiébn atesora los trabajos que objetivan los
progresos intelectuales y cientificos del docente respecto a su actividad
académica en la asignatura; muestra la evolucion de los procesos y resultados
de los aprendizajes.

Evaluacién de proceso
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4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Es la valoracién de los avances, logros y dificultades de los estudiantes durante
el desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje en cada asignatura,
semestre y afo, orientado hacia el logro del perfil de competencias de egreso.
Instrumento de evaluacion

Examen, taller, rlbrica, entre otros.

Semestre académico

Periodo en que suele dividirse el proceso de formacién profesional. De acuerdo
a la Ley Universitaria, se pueden llevar a cabo un maximo de dos semestres
académicos por afo calendario.

SIGDO

Sistema de Informacion de Gestion Doceente.

Aprendizaje virtual: Adquisicion de conocimientos y/o desarrollo de
competencias, obtenidas y vivenciadas a través de la adaptacién presencial de
las asignaturas, considerando tres ejes:

a. Interaccion, proceso simultaneo o diferido de inter aprendizaje entre docente-
estudiante y entre estudiante- compafieros.

b. Colaboracion, acciones conjuntas facilitadas por medios tecnolégicos que
permiten desarrollar competencias de trabajo en equipo.

c. Produccidn, experiencias disefiadas por el docente y/o estudiante, a partir
del uso de herramientas de la plataforma virtual, que permitan generara
evidencias de aprendizaje.

Aprendizaje asincrénico: Proceso de aprendizaje diferido, los estudiantes vy el
docente no estan en el mismo tiempo y en el mismo espacio, y el uso de la
tecnologia permite que los aportes del docente y de los estudiantes se registren
en la plataforma virtual, dando la oportunidad que el estudiante gestione su
propio aprendizaje.

Aprendizaje sincrénico: Proceso de aprendizaje en line, que se lleva a cabo
en tiempo real entre el doce y el estudiante coincidiendo en el mismo tiempo y
en el espacio fisico o virtual.

Asignatura virtualizada o adaptada: Asignhatura que forma parte del plan de
estudios presencial del curriculo de una carrera profesional, cuyos contenidos
y/o unidades de aprendizaje, de manera excepcional y temporal son adaptados
para ser brindados en la modalidad no presencial, mediante el uso de plataforma

virtual en el marco de la emergencia sanitaria.
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4.12.

4.13.

Aula virtual: Entorno digital, plataforma virtual, plataforma educativa, donde se
realiza la formacion, que incluye los contenidos, recursos y actividades de
aprendizaje, ademas de herramientas de comunicacién sincrénica y asincronica.
Plataforma virtual o educativa: Espacio donde se imparte el servicio educativo
de las asignaturas basado en tecnologia de la informacién y comunicacion, ya
sea en software, una web, entre otros. Cada plataforma posee funciones propias
por lo que se definira su pertinencia de acuerdo al modelo educativo, la
metodologia y disefio didactico correspondiente, segun las necesidades del
usuario que se trate.

Ensefianza a distancia virtual: Proceso mediante el cual lo virtual se convierte
en un medio de ensefianza y aprendizaje a distancia esencial y a la vez en un

recurso, mediante el cual se complementan y profundizan los aprendizajes.

5. LINEAMIENTOS GENERALES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

El Director de la Escuela Profesional es responsable de cumplir y hacer cumplir
este procedimiento, asegurando su implementacion y control respectivo.

La evaluacion de seguimiento del desempefio del estudiante es concordante con
las normas académicas de la universidad.

La evaluacion de seguimiento del desempefio del estudiante se realiza mediante
evaluacién de competencias y capacidades focalizadas, cuyo resultado reporta
el avance o logro de las competencias del perfil de egreso.

Los responsables del proceso deben realizar el seguimiento respectivo del
proceso, asimismo, deben asegurarse de la ejecucién del procedimiento

correspondiente.

6. DESARROLLO

6.1

EVALUACION ENSENANZA-APRENDIZAJE
A. Descripcion de la actividad

N° | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

LA CALIDAD

PUBLICACION DEL CALENDARIO
OFICIAL DE EVALUACION DE LAS
ASIGNATURAS

v El Director de la Escuela Profesional
Escuela _ _ o Calendario
_ publica el calendario oficial de _
Profesional _ publicado
evaluaciones en los canales de

Director de la

comunicacion presenciales y/o virtuales

segun corresponda.
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VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO
DE LOS HORARIOS Y FECHAS DE
EXAMENES SEGUN CALENDARIO
OFICIAL

Director de la

2 Escuela _ _
Brofesional v' El Director de Escuela Profesional
verifica el cumplimiento de las
evaluaciones a los estudiantes de
acuerdo a las fechas establecidas.
ELABORACION Y APLICACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE EVALUACION DE
CONOCIMIENTO, DESEMPENO Y
PRODUCTO
v EI  docente debe elaborar los
instrumentos de evaluacion de los
aprendizajes de acuerdo con los
propositos y criterios de la evaluacion, las
capacidades y/o competencias de cada
asignatura y el perfil de egreso de la
carrera profesional.
v’ Los docentes de cada asignatura
elaboran sus instrumentos de evaluacion
3 Docente de conocimiento, desempefio y producto, Instrumentos

. . _ de evaluacién
y aplican los mismos en los horarios y

fechas establecidas para sus
asignaturas.

v El sistema de evaluacion se encuentra
definido en el silabo de la asignatura.

v’ La evaluacion del aprendizaje de los
estudiantes se desarrolla mediante:

- Prueba escrita de manera

presencial y/o a travées de la

plataforma virtual segun

corresponda.

- Evaluacioén de foros de discusion.

- Evaluacion de la tarea de producto.
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- Evaluacion de la sustentacion del
trabajo producto.
REGISTRO DE CALIFICACIONES EN EL
(SISTEMA DE INFORMACION DE
GESTION DOCENTE)
v’ Los docentes de cada asignatura Data del
4 Docente _ o _
ingresan sus calificaciones al Sistema de SIIGAA
Informacion de  gestion  docente
(INTRANET), cumpliendo el cronograma
oficial.
PUBLICACION DE LA RELACION DE
ESTUDIANTES QUE RENDIRAN
EXAMEN DE APLAZADOS
v’ El docente de cada asignatura publicaen | Relaciéon de
vitrina del Departamento Académico, la| estudiantes
5 Docente » ) o o
relacion de estudiantes que rendiran el | que rendiran
examen de aplazados presencial y/o examen
virtual segun corresponda, precisando sustitutorio
hora, fecha y lugar de aplicacién del
mismo, respetando el calendario oficial.
REGISTRO DE CALIFICACIONES DE
EXAMEN DE APLAZADOS EN EL
SISTEMA INFORMATICO DE GESTION
DOCENTE(SIGDO) Data del
6 Docente )
v’ Los docentes de cada asignatura SIGDO
ingresan las calificaciones del examen
sustitutorio al SIGDO, cumpliendo con el
cronograma oficial.

7. REGISTROS

e Calendario publicado en la Escuela Profesional

e Instrumentos de evaluacion
e Data del SIIGAA.
e Data del SIGDO.

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



UNCA
#custom


CODIGO: PEE-PR-01
PROCEDIMIENTO
FECHA: Agosto 2021
PROCEDIMIENTO DE EVALUACION VERSION: 01
ENSENANZA-APRENDIZAJE PAGINA: 8de 8

8. CONTROL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DE LA

VERSION DOCUMENTO DE APROBACION .
MODIFICACION

Resoluciéon de Comision Organizadora Aprobacion del Procedimiento

o1 N° 0274-2021/CO-UNCA de Evaluacién Ensefianza-
Fecha: 26 de agosto de 2021. Aprendizaje de la Universidad
Nacional Ciro Alegria
9. ANEXOS

9.1. Anexo N° 01: Flujograma del Procedimiento de Evaluacién Ensefianza-
Aprendizaje

Anexo N° 01: Flujograma del Procedimiento de Evaluacion Ensefianza-Aprendizaje

=

c

£

] .

g 1. Publicar &l

&= calendario oficial de

= evaluacion de las
w 2 asighaturas
& e — Calendaria
o = publicada
o -
& £ 2. Werificar el
& = cumplimiento de |os
E a horarios y fechas de
!E examenes segun
% calendario oficial
['F}
=
-]
i
=
=
—
=
o A
Q .
e 3. Elzbarar y aplicar los o . B = Beglstrar las
E instrumentos de evaluacian : i calificaciones del examen
= de conocimiento ' » -4 de aplazados en el Sistema
& w desempefio y producto InstrumenF?s Data del Infarmatico de Gestidn
g8 |3 de evaluaddn SIGDO dacente (SIGDO]
o =]

)
£ a y 3

L : j( :
4, Registrar las ** Datadel Relacidn de estudiantes _ .
calificaciones en el Sistema SNEAL gue rendirin examen | - :‘u;:_llcatr 2 rEIEEIDS. i
- I ; ; estudiantes que rendirdn
de Informacion de Gestidn sustitutorio N
Docente ,-L examen de aplazados

[OFICINA DE GESTION DE
LA CALIDAD

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



UNCA
#custom


