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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos técnicos para la elaboracién de fa Memoria
Anual de la Universidad Nacional Ciro Alegria (UNCA) articulado con el PEI (Plan
Estratégico Institucional), POl (Plan Operativo Institucional) y PIA (Presupuesto

Institucional de Apertura).

2. FINALIDAD

v ldentificar los logros alcanzados mas representativos de la UNCA,; por cada unidad

de organizacién y/o centro de costos.
v" Analizar el cumplimiento de los objetivos estratégicos institucionales y acciones
estratégicas institucionales contenidas en el Plan Estratégico Institucional de la

Universidad Nacional Ciro Alegria.

v" Identificar los resultados de gestion alcanzados en base a la asignacion de recursos

asignados en el PIA.

3. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd.
Ley N° 30220, Ley Universitaria.
Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

Y V¥V V VY

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica, aprobado

por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM y su modificatoria.

> Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, aprueba la Politica de Modernizacion de la
Gestion Publica al 2030.

> Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueban Reglamento de la Ley Marco de

Modernizacién de la Gestion del Estado.

» Decreto Supremo N° 012-2020-MINEDU, Politica Nacional de Educacion Superior
y Técnico Productiva.

> Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

» Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

» Resolucion de Secretaria General de Gestidén Publica N° 004-2019-PCM-SGP, que
aprueba los lineamientos N° 001-2019-SGP “Principios de la actuacion para la

modernizacion de la gestion publica”
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> Resolucion Viceministeriall N° 244-2021-MINEDU, aprueba el documento
Normativo denominado “Disposiciones para la Constitucidn y funcionamiento de las
comisiones organizadoras delas universidades pudblicas en proceso de
constitucion”.

> Resolucién de Comision Organizadora N° 0502-2023/CO-UNCA, Modificacion del
Estatuto de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

> Resolucion de Comision Organizadora N° 0414-2023/CO-UNCA, Modificacion del

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

4, CONCEPTOS/DEFINICIONES

» Logro Alcanzado: Resultado exitoso previamente establecido que se obtiene al

implementar una o varias acciones concretas que permiten alcanzar objetivos.

> Resultados: Efectos y/o consecuencias de determinadas acciones.

5. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la presente norma interna, son de cumplimiento obligatorio
por todas las unidades de organizacion y/o centro de costos de la Universidad Nacional

Ciro Alegria.

; 6. DISPOSICIONES GENERALES

Para elaborar la Memoria Anual de la UNCA, las unidades de organizacion y/o centro de

costos deben de tener en cuenta lo siguiente:

6.1. Considerar en el contenido del informe de memoria anual, los logros o
resultados alcanzados en el afo fiscal anterior inmediato a su elaboracién, para
lo cual deberan adjuntar evidencias fotograficas y/o documentarias de las
actividades realizadas. Las evidencias fotograficas deben de contar con una
buena resolucidn.

6.2. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto es la encargada de coordinar y
consolidar la informacién necesaria para elaborar la Memoria Anual de la UNCA.

6.3. Elinforme de memoria anual presentada por las unidades de organizacién y/o
centro de costos sera de la siguiente manera:

» Documento de presentacion de informacién, es obligatorio la aplicacion de
la estructura sefialada en los anexos N° 01 y N° 02
e Correo electrdnico conteniendo la informacién solicitada en: formato Word e

imagenes y fotografias en formato jpeg (carpeta adjunta)
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6.4. Los vicerrectores, directores, jefes de oficina o quien haga de sus veces seran
los responsables de consolidar y revisar los informes de cada una de sus
unidades de organizacién y/o centros de costos a su cargo.

6.5. Los vicerrectores, directores, jefes de oficina o quien haga de sus veces seran
los responsables de remitir la informacidén debidamente visada a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

6.6. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, brindard asesoramiento técnico a
las diferentes unidades orgénicas y/o centro de costos, durante el proceso de
elaboracién del informe de memoria anual, a fin de consolidar la propuesta de
fa “Memoria Anual de la UNCA” y elevar a Presidencia para su presentacion

ante la Comisién Organizadora.
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\ 7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

S
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j 7.1.  Procedimiento de elaboracion de la Memoria Anual de la UNCA

7.1.1. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto solicita el informe de memoria
anual dentro de la primera semana del mes de diciembre de todos los afios,
al Presidente de la Comisién Organizadora.

7.1.2. La Presidencia, recibe, registra, elabora y remite documento administrativo
a todos los vicerrectores, directores, jefes de oficina o quien haga de sus

veces de la UNCA, disponiendo la presentacién de la informacion solicitada.

7.1.3. Los vicerrectores, directores, jefes de oficina o quien haga de sus veces
reciben, registran y disponen la elaboracién de la informacién de su
vicerrectorado, direccién u oficina y de las unidades de organizacién a su
cargo mediante documento administrativo.

7.1.4. El personal responsable de las unidades de organizacion y/o centro de
costos elabora el informe de memoria anual segun anexo N° 1 y anexo N°
2, y eleva a su jefe inmediato.

7.1.5. Los vicerrectores, directores, jefes de oficina, coordinadores o quien haga
de sus veces, revisan y validan (visado) la informacién de sus unidades de
organizacion y/o centros de costos, y lo remiten a la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto.

7.1.6. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, recibe, registra y consolida los
informes de memoria anual de las unidades de organizacion.

7.1.7. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, eleva la propuesta de Memoria

Anual de la UNCA a la Presidencia de ia Comisién Organizadora.
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7.1.8. lLa Presidencia recibe, revisa, emite observaciones si las hubiera, caso
contrario traslada a Secretaria General.

7.1.9. La Secretaria General, recibe, registra, y notifica a los integrantes de la
Comision Organizadora para su revision y emision de observaciones si las
hubiera.

7.1.10. La Secretaria General, programa y convoca a Sesion de Comision
Organizadora para su aprobacién.

7.1.11. La Comisidén Organizadora, determina la aprobacién de la Memoria Anual de
la UNCA.

7.1.12.l.a Secretaria General, registra en Acta y proyecta la resolucion de

T

,r'-"s' N aprobacion.
:E?l \
{ 7.1.13. La Secretaria General, notifica la resolucion de aprobacién a [a Oficina de
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Planeamiento y Presupuesto.

7.1.14. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto coordina con la Oficina de
Tecnologias de la Informacién para la publicacidon de la resolucion de
aprobacion en el Portal Web Institucional y Portal de Transparencia

Estandar.

7.2. Estructura de la Memoria Anual de la UNCA

I.  Presentacion

ll.  Autoridades
Ill. Resefa Histérica
V. \Vision del Sector

V. Misién Institucional
VI. Valores
VIl.  Objetivos Estratégicos
VIlI. Acciones Estratégicas Institucionales
IX. Organigrama
X. Logros Obtenidos durante el periodo fiscal
Xl.  Gestion Institucional
XIl.  Gestion Académica
XIlI.  Investigacién
XIV.  Otros logros
XV. Analisis Presupuestario, financiero y patrimonial
XVI.  Oportunidades y dificultades
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Cronograma de elaboracién de la Memoria Anual de la UNCA

En el siguiente cuadro se presenta el cronograma para la elaboracion de la

Memoria Anual de la UNCA:
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VERSION: 01 | L
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| VERSION DOCUMENTO DE APROBACION

DESCRIPCION DE LA

MODIFICACION
| Resolucién de Comision | Se deja sin efecto la |
Organizadora N° 0661-2023/CO- | Directiva N° 001-2021-OPP-
UNCA. UNCA: “Procedimientos
| Fecha: 05 de Octubre de 2023. para la Elaboracién de la
01 Memoria Anual de la UNCA
y se aprueba la Directiva N°
002-OPP-UNCA:
Procedimientos para la
| Elaboracion de la Memoria
' Anual de la UNCA. ,
ANEXOS:

> Anexo N° 01: Esquema para elaboracion del informe de memoria anual.

> Anexo N°® 02: Esquema para la presentacidn de imagenes y fotografias.
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ANEXO N° 01

Esquema para elaboracion del informe de memoria anual

Introduccion
Antecedentes

1.1.  Misién de las Unidades de Organizacion y/o Centro de Costos

1.2.  FODA
(Analisis de las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas,
presentadas durante el afio a informar, en su unidad de organizacién y/o
centro de costos).

Logros

Detallar los logros importantes alcanzados por la unidad de organizacién y/o
centro de costos, en cumplimiento de sus funciones principales, establecidas en
el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Universidad vy

actividades operativas programadas en el Plan Operativo Institucional (POI).

Dificultades presentadas en el desarrolio de sus funciones y actividades
operativas.

Listar las principales dificultades que impidieron el cumplimiento de sus

funciones y actividades operativas.

La impresion o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”
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ANEXO N° 02
Esquema para la presentaciéon de imagenes y fotografias
(1)Titulo: Comentario:
(2) Fotografia, captura de
pantalla o imagen
@«F@'&mw‘% g .
) .\::"; f
> "‘ F

Nota: Las imagenes deben de estar en archivo JPEG, y a su vez, deben contar
con una buena resolucion.
Descripcion:
(1) - Se debe registrar el titulo de la actividad desarrollada.
(2) : Se registra la mejor imagen o imagenes registradas en el desarrollo de la actividad

(3) : Se debe realizar un breve comentario indicando los aspectos mas resaltantes en la

realizacién de actividad, para su consideracién en la propuesta de memoria anual.
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