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1. OBJETIVO
Establecer procedimientos para la obtencion del Grado Académico de Bachiller y Titulo
Profesional que otorga la Universidad Nacional Ciro Alegria.

2. ALCANCE
El presente procedimiento es de obligatorio cumplimiento para los miembros de la
comunidad universitaria, con especial énfasis en los egresados y bachilleres de la
Universidad Nacional Ciro Alegria.

\ 3. BASE LEGAL

a. Ley N° 30220, Ley Universitaria.

b Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

c. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
d

- .‘:‘V;"
ANy
e,

Reglamento del procedimiento de licenciamiento para universidades nuevas

‘iég,cw,%‘ (Resolucion N° 043-2020-SUNEDU/CD y Resolucion de Superintendencia N°
%:\fw 055-2020-SUNEDU).

< AV

Nk e. Resolucion del Consejo Directivo N° 009-2015-SUNEDU/CD, que aprobo el

et

Reglamento del Registro Nacional de Grados y Titulos; y modificatorias.
f. Reglamento de Grados y Titulos de la Universidad Nacional Ciro Alegria,
aprobado mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 505-2023/CO-

UNCA.
g. Norma Internacional ISO 9001:2015 Sistemas de Gestién de Calidad.
h. Norma Internacional 1ISO 9000:2015 Fundamentos y Vocabulario — Sistema de

Gestion de la Calidad.
i. Instructivo de elaboracion de documentos y registros del Sistema de Gestion de
la Calidad.

4. ABREVIATURAS Y DEFINICIONES

a. SGC
Sistema de Gestion de la Calidad
b. UNCA

Universidad Nacional Ciro Alegria.

c. Comision Organizadora
Alta Direccidén de la UNCA, la cual se encuentra conformada por el Presidente,
Vicepresidente Académico y Vicepresidente de Investigacion.
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5. LINEAMIENTOS GENERALES
a. El Secretario General es responsable de cumplir y hacer cumplir el presente

procedimiento asegurando su implementacién y control respectivo.

6. DESARROLLO
a. GRADOS Y TiTULOS

Comprende los procedimientos para la obtencién del Grado Académico de

Bachiller y el Titulo Profesional que otorga la Universidad Nacional Ciro Alegria.

1 )¢/ RESPONSABLE | DESCRIPCION | REGISTRO
OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER:
- El egresado solicita al Decano de Facuitad tramitar su| Registro de
Egresado Grado Académico de Bachiller, conteniendo los Grados y
requisitos establecidos en el Articulo 11 y 12 del Titulos de
Reglamento de Grados y Titulos de la UNCA. Facultad

Secretaria de

La Secretaria de Facultad, verifica requisitos y entrega
el cargo de solicitud al egresado. En el caso de no

cumplir con los requisitos, la secretaria de facultad

Facultad solicita al egresado completar los mismos y volver a
presentar.
) - El Consejo de Facultad, aprueba el otorgamiento del
Consejo de ) )
Grado Académico de Bachiller. -
Facultad
- El Decano, eleva el expediente al Rector, quien deriva
Decano a la Secretaria General, para la revisidbn documentaria -
del expediente y emision de informe favorable.
- La Secretaria General, emite informe favorable de
Secretaria expedientes para otorgamiento del Grado Académico
General de Bachiller. El expediente que no cumpla con los

requisitos establecidos, es devuelto a la facultad de
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origen para subsanacion.

El Consejo Universitario, confiere el Grado Académico
de Bachiller via acto resolutivo, en un plazo de 15 dias
habiles. La resolucién debe contener: apellidos y

Consejo . )
o nombres, grado a otorgarse, modalidad de estudio, -
Universitario . .
datos del asentamiento del respectivo grado en el Libro
de Registro de Grados Académicos de la Facultad
(Tomo, N° Folio, N° Registro).
) . Registro de la
) - La Unidad de Grados y Titulos, gestiona el registro del )
Unidad de ) i Unidad de
| Grado Académico de Bachiller ante SUNEDU.
># | Grados y Titulos Grados y
Titulos
Registro de
& Cargos de
£{weee ,mﬂ“";) Secretaria - La Secretaria General, elabora cronograma de entrega| entrega de
% S/ . ) .
%5‘4% . _M_/*\@// General del Grado Académico de Bachiller. diplomas de
Secretaria
General
OBTENCION DEL TiTULO PROFESIONAL: Registro de
Bachil - El bachiller solicita a la Oficina de Grados y Titulos Grados y
achiller
tramitar su Titulo Profesional, conteniendo los requisitos Titulos de
establecidos en el Articulo 23 del Reglamento de Facultad

Grados y Titulos de la UNCA.

Secretaria de

La Secretaria de Facultad, verifica requisitos y entrega
el cargo de solicitud al bachiller. En caso de no cumplir

Facultad . i o -
con los requisitos, la secretaria de facultad solicita al
bachiller completar los mismos y volver a presentar.
Consejo de - El Consejo de Facultad, aprueba el otorgamiento del
Facultad Titulo Profesional.
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Decano a la Secretaria General, para la revisiébn documentaria -
del expediente y emisién de informe favorable.
Secretaria La Secretaria General, emite informe favorable de
General expedientes para otorgamiento del Titulo Profesional. -
Consejo o . . :
Universitario El Consejo Universitario, Confiere el Titulo Profesional. -
Registro de la
Unidad de La Unidad de Grados y Titulos, Gestiona el registro del Unidad de
Grados y Titulos Titulo Profesional ante SUNEDU. Grados y
Titulos
| Registro de
Cargos de
Secretaria La Secretaria General, elabora Cronograma de entrega| entrega de
General del Titulo Profesional. diplomas de
Secretaria
General

7. REGISTROS

a. Registro de Grados y Titulos de Facultad.

b. Registro de la Unidad de Grados y Titulos.

c. Registro de Cargos de entrega de diplomas de Secretaria General.

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”




@'7[ iy

. L . 40! I-‘m,/’/
PROCEDIMIENTO CODIGO: PGT-PR-01 8 -,
FECHA: Octubre 2023
- VERSION: 01 '5%
PROCEDIMIENTO DE GRADOS Y TiTULOS — 5=—s

o

Z UAERS
gy
IS RN
1S/ 2
{ 2 (wicePRESIDENCIALE
ACASRICT— 125

le

8. CONTROL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DE LA

Fecha: 19 de octubre del 2023

VERSION DOCUMENTO DE APROBACION ]
MODIFICACION

Resolucién de Comision Organizadora | DEJA SIN EFECTO el

N° 0706-2023/CO-UNCA Procedimiento de Grados y

Titulos de la UNCA aprobado

mediante  Resolucién  de

01 Comisién Organizadora N°
0481-2021/CO-UNCA,; y

APRUEBA el Procedimiento
de Grados y Titulos de la
Universidad Nacional Ciro

Alegria.
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9. ANEXOS
9.1. Anexo N° 01: Flujograma del Procedimiento para el otorgamiento del Grado
Académico de Bachiller.
Requisites
Unidad de
Egresado Secretarfa de Facultad Grado de Bachiller (Articulo 12 Consejo de Secretaria (‘:onse]o' Grados y Secretaria
Reglamento de Grados y Titulos - Facuitad General Universitario Titulos General
Res. C.0. 606-2023)
D
. ’
u!\\%
’!.'..I' ‘9" Egresado actualiza datos.
7 ,
(;z;{wce I
\o%\ S ,j(
“ ;
97‘ ‘]S,-CA-‘&\?}/ ‘ Enite
e informe
Insciibe | Aprueha o favoratd !
S || e (L] e (L] o | ]
Registro de & entes 8o
Gy sa || s |[7] 2wt [P] coma [P CTE
Titos de R fenko e Bachiler i e do
Facultad ado Grados
Baciller poagémico SUNEDU
de Bachiller
FIN
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Anexo N° 02: Flujograma del Procedimiento para el otorgamiento del Titulo

Profesional.
Requisitos
Unidad de
Bachiller Secretaria de Facultad Titulo Profesional (Articulo 23 Sangelos Szcreur:a Constie Grados y s::m":.
Reglamento de Grados y Titufos - Facultad enara Universitario Titulos enera
Res. C.0. 506-2023)
Confirma @
cumplimiento | Bachiller actuaiiza datos.
de requisitos q
y entrega
cargo
_Emite
Inscribe 1a flaunf::r!nii Gestiona el
soicitud en o Aprucha ol de Confiere @ registro del Babora
Rogsto t crgamien | 1 exposiontes D “To [P T | P Cronogyam
b d‘{e Tido para otorga Profesional Profesional antrega de
: iento del ante L
Facuitad Profesional Titdo SUNEDU Tidos
Profesional
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