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CARACTERIZACION DEL PROCESO

Proceso: Asesoria Juridica

Duefio del proceso: Jefe de la Oficina de |

Asesoria Juridica

Tipo de Proceso: Apoyo

OBJETIVO DEL PROCESO

Brindar asesoramiento juridico a la Alta Direccién y unidades de organizacién de la UNCA; asi

como ejercer la defensa juridica de los derechos e intereses de la entidad.

ENTRADAS

¢, Cudles son los inputs del proceso?

PROVEEDORES

¢ Quienes proveen los inputs?

! 1. Solicitud de Opinion Legal (Oficio, Carta,

Proveido, etc.)

Laboral y

1. Alta Direccién/ Unidades de Organizacién

Poder Judicial

hwm% 2. Demandas Judiciales (Civil,
¥,
el Contencioso Administrativo)

3. Denuncia Penal

| 4, Demanda Arbitral

| 4. Presidencia de la Comision Organizadora /-

3. Presidencia de la Comisién Organizadora / |

Ministerio Publico

Centros de Arbitraje

| 5. Solicitud de saneamiento legal “de los

\ ienes adquiridos por la UNCA (Oficio,

E)%Carta, Proveido, etc.)

5. Alta Direccién/ Unidades de Organizacién

PRODUCTOS (SALIDAS)
¢ Cuales son los outputs del proceso?

CLIENTES/RECEPTORES

¢ Quiénes reciben los outputs?

. Informes Legales

Interposicion o Contestacion de Demandas

Civiles.

Laborales.

. Interposicién o Contestacién de Demandas '

. Alta Direccién / Unidad de Organizacién

. Presidencia de la Comisién Organizadora /

Poder Judicial

. Presidencia de la Comisién Organizadora /

Poder Judicial

Interposicidén o Contestacién de Demandas

Contencioso Administrativo.

4. Presidencia de la Comisién Organizadora /

Poder Judicial

Interposicién o Contestacién de Demandas

Constitucionales. |

5. Presidencia de la Comision Organizadora /

Poder Judicial

. Interposicién o Contestacién de Denuncias ]

Penales.

6. Presidencia de la Comisién Organizadora /

Ministerio Publico
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7. Interposicion o Contestacion de Demandas | 7. Presidencia de la Comisién Organizadora /
Arbitrales. Centro de Arbitraje

8. Presidencia de la Comisién OrganizadoraT
8. Inmuebles saneados legalmente. ) )
Patrimonio
GESTION DEL PROCESO
¢, Como se opera y controla el proceso?
PROCESO DE NIVEL 1

¢, Cuales son las actividades/ tareas y secuencia dentro del proceso?
1. PROCESO DE ASESORAMIENTO JURIDICO
2. PROCESO DE DEFENSA JURIDICA
3. PROCESO DE SANEAMIENTO LEGAL DE BIENES INMUEBLES

DIAGRAMA DE FLUJO

e el
Defensa O
Juridica -
o) l FIN
%
i m.u s de Ominien Combogmacin,
Asesoramiento
——— ‘| Juridico ‘ |
| L —@®
,1 - FIN
M‘doklhimtwno ............ K J
: Informes
. Legales
“|  Sanesmisnto Lepal de ‘ @
T Bienes Inmuebles T
“. &l ‘ : Fin
’—— .
Registro de propiedad
inmueble a nombre de
la UNCA, ante SUNARP
CONTROLES
¢ Cudles son las actividades orientadas a la verificacion del cumplimiento de los requisitos del
producto?
1. Seguimiento a las solicitudes de opinién legal.
2. Registro de Procesos Judiciales.
3. Registro de Procesos Penales (ante el Ministerio Publico)
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4. Registro de Procesos Arbitrales (ante el Tribunal Arbitral)
5. Seguimiento de saneamiento legal de bienes inmuebles adquiridos a titulo oneroso o

gratuito.

SOPORTE Y RECURSOS
:.De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?
DOCUMENTOS INTERNOS '

(Procedimientos, instructivos, politicas, normas internas, etc.).

1. Normas internas de la UNCA.

DOCUMENTOS EXTERNOS
(Normas legales que se utilizan para realizar el proceso, libros, manuales de equipo, etc.).

4. Constitucion Politica del Peru.
*2. Constitucidon Politica del Peru.
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9. Ley N° 27584, Ley que regula el Proceso Contencioso Administrativo.

Ley de Contrataciones del estado N° 30225 y sus modificatorias.

Ley N° 26572, Ley General de Arbitraje.

Ley N° 27755, Ley que Crea el Registro de Predios a cargo de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos.

13.Ley 27444, Ley del procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

14.Ley de Contrataciones del estado N° 30225 y sus modificatorias.

15.Decreto Legislativo 1057, que regula el régimen especial de contrataciones administrativas

de Servicio y sus modificatorias.

16.Decreto Legislativo 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones
del Sector Publico.

17.Decreto Legislativo 1071, que regula el arbitraje.

18.Decreto Supremo N° 005-90-PCM que aprueba el Reglamento de la Carrera Administrativa.

19.Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento General de la Ley N°
30057, Ley del Servicio Civil.
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N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

modificatorias.

y sus modificatorias.

24.Cdbdigo Civil y Procesal Civil.

>26.Caodigo Penal y Procesal Penal.
\ Cédigo Constitucional y Procesal Constitucional.

del proceso de licenciamiento para las Universidades nuevas.
28.Norma 1SO 9001:2015. Requisitos del Sistema de Gestién de Calidad.
{229 .Norma 1SO 9000:2015 Vocabulario.

| SUNARP/SN

21.Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley 30225 y sus
22.Decreto Supremo N° 04-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

23.Decreto Supremo N° 021-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias.

5 .Resolucién de Consejo Directivo N° 043-2020-SUNEDU/CD que aprueba el Reglamento

%@Resolucién de Superintendencia N° 055-2021-SUNEDU, aprueba las “Consideraciones
@ para la valoracion de los medios de verificacion establecidos en la matriz de condiciones
7 basicas de calidad, componentes, indicadores y medios de verificacién, por tipo de
\ universidad”’, que forman parte de |la presente resolucién y que se adjunta como anexo.

\eM.Resolucion de Superintendente Nacional de Registros Publicos N° 068-2021-SUNARP/SN,
gue modifica el Reglamento de inscripciones del Registro de Predios, aprobado por

Resoluciéon del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 097-2013-

20.Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley

APOYO
¢De qué manera se les da soporte a las actividades del proceso?

INFRAESTRUCTURA

INSTALACIONES

(Infraestructura fisica donde se ejecutan
los procesos, que por defectos debe
incluir servicios basicos)

SISTEMAS INFORMATICOS

(Sistema funcional integrado que
permite obtener, compartir y gestionar

informacion)

EQUIPOS

(Equipamiento utilizado en la ejecucion
del proceso. Ejm: computadoras,
laptops, impresoras, escaner, etc).

> Oficina de Asesoria

Juridica

> Aplicaciones

> Office.
» Correo Institucional

para

Videoconferencias

Computadora
Impresora

copiadora

vV V VYV V¥

escaner
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CONDICIONES DE AMBIENTE DE TRABAJO
¢Es necesario algun tipo de ambiente o condicion especial de trabajo? (temperatura,
humedad, iluminacién, medidas de seguridad especiales, etc.)

1. Limpio y ordenado.

RECURSOS HUMANOS
(indicar puesto del personal y nimero de personas por puesto)

Nombre del puesto Namero

1. Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica.

01
2. Especialista Il 01
] INDICADORES DE DESEMPENO —T——
¢ Existen indicadores de desempefio para monitorear y controlar el proceso?
Nombre del Frecuencia
Formula del Indicador Meta
Indicador de Medicion
B
«Porcentaje de

arirl §Qlicitudes de opinién N° de solicitudes de opinion legal atendidas.xloo Anual 100%
Y/ N° total de solicitudes de opinién legal

_gggal atendidas

N° de contestaciones de demandas

o denuncias presentadas. 100 Anual >95%
N° total de demandas o denuncias ~
interpuestas en contra de la UNCA

Porcentaje de

Ne° total de inmuebles saneados.

100 Anual 295%

x
N° de inmuebles adquiridos por la UNCA
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CONTROL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DE LA

VERSION DOCUMENTO DE APROBACION MODIFICACION

Dejar sin efecto la
Caracterizacion del proceso

Resolucién de Comisién Organizadora | de Asesoria Juridica y Legal,

N° 033-2023/CO-UNCA. aprobado mediante
Resolucién de Comision
01 Organizadora N°  0500-

2021/CO-UNCA y aprobar la
Caracterizacion del proceso
Fecha: 30 de enero de 2023. de Asesoria Juridica de la
| Universidad Nacional Ciro
Alegria.

Resolucion de Comisién Organizadora L
| N° 0671-2023/CO-UNCA. Aprueba la modificacion de la
. Caracterizacion del proceso

02 - de Asesoria Juridica de la
Universidad Nacional Ciro
Alegria.

Fecha: 12 de octubre de 2023.
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