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CARACTERIZACION DEL PROCESO

, . Duefio del proceso: Jefe de la Oficina de
Proceso: Asesoramiento Juridico . .
Asesoria Juridica

Tipo de Proceso: Apoyo

OBJETIVO DEL PROCESO

Brindar asesoramiento juridico a la Alta Direccién y unidades de organizacién de la UNCA, a

fin que las diversas actividades se desarrollen dentro del marco normativo vigente.

ENTRADAS PROVEEDORES |
¢,Cuales son los inputs del proceso? ¢ Quiénes proveen los inputs?

1. Solicitud de Opinion Legal (Oficio, Carta, | o _ o
| 1. Alta Direccién/ Unidades de Organizacion
Proveido, etc.)

PRODUCTOS (SALIDAS) CLIENTES/RECEPTORES
\ ¢, Cuales son los outputs del proceso? ¢ Quiénes reciben los outputs?
8 J Informes Legales. 1. Alta Direccién / Unidad de Organizacién

TN,
W
N

GESTION DEL PROCESO
¢ Cémo se opera y controla el proceso?

ACTIVIDADES
2N\ ¢ Cuales son las actividades/ tareas y secuencia dentro del proceso?

“‘Hf Emltlr opinion legal.
; Asesoramlento a la alta direccién y unidades de organizacién de la UNCA.

CONTROLES
i Cuales son las actividades orientadas a la verificacion del cumplimiento de los requisitos del
producto?

| Seguimiento a las solicitudes de opinion legal.
=

SOPORTE Y RECURSOS

¢ De qué manera se |le da soporte a las actividades del proceso?

DOCUMENTOS INTERNOS
(Procedimientos, instructivos, politicas, hormas internas, etc.).

1. Normas internas de la UNCA aplicable para cada caso.

DOCUMENTOS EXTERNOS

(Normas legales que se utilizan para realizar el proceso, libros, manuales de equipo, etc.).

1. Constitucion Politica del Perd.

2. Ley Universitaria N° 30220 y sus modificatorias.
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Ley 27444, Ley del procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
Ley de Contrataciones del estado N° 30225 y sus modificatorias.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

© ® N O O s W

Decreto Legislativo 1057, que regula el régimen especial de contrataciones administrativas
de Servicio y sus modificatorias.
/"Wumwﬂ% h 10 Decreto Legislativo 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones

c"' =\ del Sector Publico

modificatorias. |
12.Decreto Supremo N° 04-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444

y sus modificatorias.

.Decreto Supremo N° 021-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°

i‘l o oc E
_ \;ummc;x §/ 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus modificatorias.
X%
v

/14 Decreto Supremo N° 005-90-PCM que aprueba el Reglamento de la Carrera Administrativa.
| 15.Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento General de la Ley N°
30057, Ley del Servicio Civil.
IDecreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
A 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
134 esolucién de Consejo Directivo N° 043-2020-SUNEDU/CD que aprueba el Reglamento
el proceso de licenciamiento para las Universidades nuevas.
18.Resolucion de Superintendencia N° 055-2021-SUNEDU, aprueba las “Consideraciones
para la valoracion de los medios de verificacion establecidos en la matriz de condiciones
basicas de calidad, componentes, indicadores y medios de verificacion, por tipo de
universidad”, que forman parte de la presente resolucién y que se adjunta como anexo.
19.Norma I1SO 9001:2015. Requisitos del Sistema de Gestién de Calidad.
20.Norma 1SO 9000:2015 Vocabulario.

REGISTROS
¢ Que registros dan evidencia de funcionamiento y eficacia del proceso?

1. Registro de solicitudes de opinién legal.
2. Registro de informes legales notificados.
APOYO
¢De qué manera se les da soporte a las actividades del proceso?
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INFRAESTRUCTURA
INSTALACIONES SISTEMAS INFORMATICOS EQUIPOS

(Infraestructura fisica donde se ejecutan
los procesos, que por defectos debe
incluir servicios basicos)

(Sistema funcional integrado que
permite obtener, compartir y gestionar
informacién)

(Equipamiento utilizado en la ejecucion
del proceso. Ejm: computadoras,
laptops, impresoras, escaner, etc).

o > Office. » Computadoras.
» Oficina de Asesoria o _
o > Aplicaciones para | » Impresora multifuncional.
Juridica . .
{g}@\;wm% i Videoconferencias > Laptops.
o

|
CONDICIONES DE AMBIENTE DE TRABAJO

aﬁb\f’ -_

T~

5’ ¢ Es necesario algun tipo de ambiente o condicidén especial de trabajo? (temperatura,
S/
’ humedad, iluminacién, medidas de seguridad especiales, etc.)
\ 1. Limpio y ordenado.
‘ 2. Temperatura adecuada.
|/ PFICINADE
% ‘3%%?8.2',;‘ 5. 3. Medidas de seguridad contra el Covid-19.

RECURSOS HUMANOS

(indicar puesto del personal y nimero de personas por puesto)

NS

Especialista Il

Nombre del puesto | Nuamero
Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica. 01
01

INDICADORES DE DESEMPENO

¢ Existen indicadores de desempefioc para monitorear y controlar el proceso?

Nombre del . Frecuencia de
. Formula del Indicador - Meta
Indicador Medicién
Porcentaje de
solicitudes de opinién N° de solicitudes de opinién legal atendidas. =100 Anual 100%
. N¢ total de solicitudes de opinién legal
legal atendidas
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CONTROL DE CAMBIOS
. " DESCRIPCION DE LA
| VERSION | DOCUMENTO DE APROBACION MODIFICACION
Resolucién de Comision Organizadora | Aprobar la Caracterizacion
N° 031-2023/CO-UNCA del Proceso de
Asesoramiento Juridico de la
01 Fecha: 30 de enero de 2023 Universidad Nacional Ciro

Alegria.

Resolucién de Comision Organizadora

N° 0670-2023/CO-UNCA |

Fecha: 12 de octubre de 2023

Aprueba la modificacion de la |
Caracterizacion del proceso |
de Asesoramiento Juridico de
la Universidad Nacional Ciro
Alegria.
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