“CARACTERIZACION DEL PROCESO DE
PROTOCOLO”

=} Aprobado con Resolucion de Comision Organizadora N° 750-2023-UNCA, de fecha
24 de octubre del 2023

Octubre - 2023
HUAMACHUCO

jLa Universidad del Ande Liberteno!



-~ [ e teg,
PCG-OD-12 | \@}L_% |

%
aﬂﬂuu

Octubre 2023 | (

‘ CODIGO:

FECHA:

_' VERSION: | 01 e\
PAGINA: 24de 5 TN |

OTRO DOCUMENTO

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE
PROTOCOLO

COMISION ORGANIZADORA

PRESIDENTE
DR. WALTER JUAN VASQUEZ CRUZ

VICEPRESIDENTE ACADEMICO
DR. ELISEO PUMACALLAHUI SALCEDO

VICEPRESIDENTE DE INVESTIGACION
DR. ALBERTO VALENZUELA MUNOZ

APROBADO

- REVISADO
N

[#VERSIDAD NACIONAd CIRQ ALEGRIA

ELABORADO
UMIVERSIDAD NACIONAL CIRO ALEGRIA
COMISION ORGANIZADO| 2 u
JA / COMISION ORGAIZADORA
Vasquez Cruz
SIDENTE

8 UNIVE MACIONAL
c CIR a LE‘EACMUCO
Sl | O TR T Ve i
MG. LORENZ PAUL DIAZ | DR. WALTER JUAN VASQUEZ COMISION
CHOTON CRUZ ORGANIZADORA
15-10-2023 ~ 20-10-2023 1 24-10-2023

La impresidon o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



- - | cono: | pcG-oD- R
OTRO DOCUMENTO e | PROODT_ | o

FECHA_: ) Octubre 2023 i

CARACTERIZACION DEL PROCESO DE VERSION: | o1 2 £

NG PROTOCOLO PAGINA: 3465 S

Jefe de |a Oficina de

Comunicacién e Imagen Institucional

Duefio del proceso:

Proceso: de Protocolo.

Tipo de Proceso: Estrategico

Organizar, coordinar y/o ejecutar de actividades protocolares internas, que desarrollen las unidades de

organizacion, y externas, realizadas por instituciones externas pero que soliciten la presencia u

coorganizacién de la universidad.

ejecucion de actividades protocolares | 1. Unidades de Organizacidn.

internas.

| 1. Unidades de

solicitantes.

1. Coordinar la organizacién, ejecucion y difusion de actividad protocolar

T
YN

1. Registro de la actividad protocolar ejecutada.

1. Reglamento de Ceremonias académicas, distinciones e insignias de la Universidad Nacional Ciro

Alegria.
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2. Resolucidon Directoral N° 034-2005-I[ECN-DG.
3. Manual de Protocolo del Archivo General de la Nacion.
4. Decreto Supremo N.096-2005-RE.

[ SISTEMAS INFORMATICOS

(Sistema funcional integrado que
permite obtener, compartir y gestionar

EQUIPOS
(Equipamiento utilizado en la ejecucion del proceso.

Ejm- computadoras, laptops, impresoras, escéner,

Imagen Institucional

informacion) etc).
%\'. e Computadora estacionaria.
{ e Laptop.
o o » Corel Draw. e Impresora.
icina de Comunicaciéon e . o
¢ Adobe Audition. e Camara fotogréafica.

e Sony vegas pro 17.

Nombre del puesto

e Camara filmadora.

e Tripode.

¢ Disco duro externo.

Ambiente exclusivo limpio, ordenado y temrat adecuada. n ) |

Numero

Jefe de la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional.
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