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CARACTERIZACION DEL PROCESO

|
y | Duefio del proceso: Jefe de la Unidad de ‘
Presupuestarios. Contabilidad |

Proceso: Estados Financieros

Tipo de Proceso: Apoyo

OBJETIVO DEL PROCESO

Presentar los Estados Financieras y Presupuestarios de acuerdo con lo establecido en el
Sistema Nacional de Contabilidad y Normas complementarias.
' ENTRADAS
¢Cuales son los inputs del proceso?
1. Registros de Ingresos.
2. Registros de Gastos.
| 5 | 3. Conciliaciones.
g PRODUCTOS (SALIDAS)
¢ Cuales son los outputs del proceso?

1. Presentacién de Estados Financieros vy

PROVEEDORES
¢ Quiénes proveen los inputs?
1. Proceso de Gestion Contabilidad.
2. Proceso de Gestion de Tesoreria.
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3. Direccion General de Contabilidad Publica.
CLIENTES/RECEPTORES
¢ Quiénes reciben los outputs?

1. Universidad Nacional Ciro Alegria.

Presupuestarios de manera oportuna e | 2. Direccién General de Contabilidad Publica.
integra.

‘ 3. Contraloria General de la Republica.
GESTION DEL PROCESO
¢Cbémo se opera y controla el proceso?
ACTIVIDADES
¢Cuales son las actividades/ tareas y secuencia dentro del proceso?
1. Elaboracién y Preparacion de Estados Financieros y Presupuestarios.
2. Presentacién de Estados de Financieros y Presupuestarios.
3. Elaboracion De Libros Contables

CONTROLES
¢Cuales son las actividades orientadas a la verificacién del cumplimiento de los requisitos del
producto?
1. Correo electronico de Validacion.

2. Numeros de Oficios presentados a la DGCP.
SOPORTE Y RECURSOS
¢De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?
DOCUMENTOS INTERNOS

L (Procedimientos, instructivos, politicas, normas internas, etc.).
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| DOCUMENTOS EXTERNOS
(Normas legales que se utilizan para realizar el proceso, libros, manuales de equipo, etc.).

1. Ley N° 31953, Ley de Presupuesto de Sector Publico para el afio Fiscal 2024.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
|
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Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, aprueban medidas para el fortalecimiento de la
infraestructura oficial de firma electrénica y la implementacién progresiva de la firma
digital en el Sector Publico y Privado.
6. Resolucion Directoral N° 016-2023-EF/51.01, aprueban disposiciones para la
aplicacién del marco de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Plblico
en la preparacién de la informacién financiera.

REGISTROS

¢ Qué registros dan evidencia de funcionamiento y eficacia del proceso?

1. Correo electrénico de Validacion.

2. Numeros de Oficios presentados a la DGCP.
3. Numero de Libros Contables.

APOYO
~ ¢De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?
INFRAESTRUCTURA
SISTEMAS
INSTALACIONES , EQUIPOS
INFORMATICOS
(Infraestructura fisica donde se ejecutan (Equipamiento utilizado en la ejecucion

los procesos, que por defectos debe (Sistema funcional integrado que del proceso. Ejm: computadoras,
permite obtener, compartir y gestionar

incluir servicios basicos) laptops, impresoras, escaner, etc).

informacién)
) . — laptops
— Unidad de Contabilidad - SIAF WEB. | Ptop
. — Impresoras
- Ofros aplicativos -
e — Lectora de DNI electrénico.
Informaticos.

CONDICIONES DE AMBIENTE DE TRABAJO

¢Es necesario algun tipo de ambiente o condicién especial de trabajo? (temperatura,
humedad, iluminacién, medidas de seguridad especiales, etc.)

Limpio y Ordenado

RECURSOS HUMANOS
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(indicar puesto del personal y nimero de personas por puesto) |
Nombre del puesto Niamero
4. Jefe de la Unidad de Contabilidad 01
5. Especialista de Contabilidad 01
p— INDICADORES DE DESEMPENO
,;;‘;ﬁ'ﬁu_ﬂv%
&, ‘@\\ ¢ Existen indicadores de desemperio para monitorear y controlar el proceso?
%, [ Nombre del ] ) Frecuencia
s‘/ . Férmula del Indicador L Meta
N & 4 Indicador de Medicion
e -
= Nlmero de ‘
Oficios Numero de Oficios presentados Anual 4
presentados ‘ ‘

CONTROL DE CAMBIOS

: : DESCRIPCION DE LA
VERSION DOCUMENTO DE APROBACION MODIFICACION
Resolucién de Comision | Aprueba la Caracterizacion
Organizadora N° 106-2024-CO- | del Proceso de Estados
UNCA Financieros y
01 :
Presupuestarios de |Ia
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[ Fecha: 13 de marzo del 2024 Alegria.

La impresién o copia adquiere el estado de “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



