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CARACTERIZACION DEL PROCESO

| Duefiio del proceso: Jefe de la Unidad de

Proceso: Gestion de Contabilidad .
Contabilidad

Tipo de Proceso: Apoyo

OBJETIVO DEL PROCESO

Supervisar y conciliar las operaciones financieras y presupuestarias de acuerdo con lo
establecido en el Sistema Nacional de Contabilidad y normas complementarias.
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ENTRADAS PROVEEDORES

¢ Cuales son los inputs del proceso? ¢ Quiénes proveen los inputs?

1. Requerimientos de las areas usuarias.

3. Registros de ingresos.

1. Todos los Procesos.

Registros de gastos. 2. Direccion General de Presupuesto.

3. Direccién General de Tesoro Publico.

. Conciliaciones.

. Actas de Conciliacion de Cuentas de
Enlace.

. Notas a los Estados Presupuestarios.

. Documentos de los Anaélisis y Comentarios
de los principales proyectos de inversion.
Documentos de los Analisis y Comentarios
del Gasto Social.

4, Superintendencia Nacional de Aduanas y
de Administracion Tributaria.

5. Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado.

6. Direccién General de Abastecimientos.

7. Direccién General de Contabilidad Publica.

CLIENTES/RECEPTORES
¢ Quiénes reciben los outputs?

PRODUCTOS (SALIDAS)
¢ Cuales son los outputs del proceso?

1. Optimizacién de los recursos financieros. | 1. Todos los Procesos.

2. Direccion General de Contabilidad

Pdblica.
3. Contraloria General de la Replblica.

Gasto eficiente.

Estados Financieros con informacion

actualizada

GESTION DEL PROCESO
¢ Cbémo se opera y controla el proceso?

ACTIVIDADES
¢ Cudles son las actividades/ tareas y secuencia dentro del proceso?

1. Control Previo.
2. Conciliaciones.
3. Estados Financieros y Presupuestarios

CONTROLES
¢ Cuales son las actividades orientadas a la verificacion del cumplimiento de los requisitos del
producto?
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| 1. Reporte de aprobacion de devengados autorizados en el SIAF-SP.
2. Oficios presentados a la DGCP.

3. Actas de Conciliacion.

4. Notas Contables.

SOPORTE Y RECURSOS
¢ De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?
DOCUMENTOS INTERNOS

A@ﬁv}% (Procedimientos, instructivos, politicas, normas internas, etc.). ‘
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é_ % ‘M. Directiva N°01-2021-DGA, Directiva para la administracion de caja chica de la UNCA para
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- /8 el afio fiscal 2021.

. Directiva N°02-2020-DGA, Directiva para asignacidén de viaticos, pasajes y rendicion de

>

|
Pf,\‘%,

N
N

<
Z

N
=
e

cuentas por comisién de servicios de la UNCA.
. Directiva del Procedimiento para la Contratacion de Bienes y Servicios para Montos
Menores o Iguales a 8 UIT aprobada con Resolucion de Comisién Organizadora N° 0365-

2023/CO-UNCA.
. Directiva para el otorgamiento, utilizacién, rendicion y control bajo la modalidad de Encargo

Interno de la UNCA, segun Resolucién de la Comisién Organizadora N° 222-2019-UNCA
de fecha 16 de diciembre del 2019.
DOCUMENTOS EXTERNOS
(Normas legales que se utilizan para realizar el proceso, libros, manuales de equipo, etc.).
Ley N° 31953, Ley de Presupuesto de Sector Publico para el afio Fiscal 2024.
2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
3. Decreto Supremo N° 057-2022-EF, Aprueban Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.
4, Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.
5. Decreto Legislativo N® 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
7. Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, aprueban medidas para el fortalecimiento de la
infraestructura oficial de firma electrénica y la implementacion progresiva de la firma digital

en el Sector Publico y Privado.
8. R. C N° 180-2005-EF/93.01 Documentos y Libros Contables.
APOYO

¢De qué manera se le da soporte a las actividades del proceso?

INFRAESTRUCTURA
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SISTEMAS I
INSTALACIONES , EQUIPOS
INFORMATICOS '

(Infraestructura fisica donde se ejecutan
los procesos, que por defectos debe
incluir servicios basicos)

(Sistema funcional integrado que
permite obtener, compartir y gestionar

(Equipamiento utilizado en la ejecucién
del proceso. Ejm: computadoras,
laptops, impresoras, escaner, etc).

informacién)
- SIAF-SP. — Pcs
- SIGA.
— Laptops
Unidad de Contabilidad - SIAF WEB. Im
L - presoras
- Otros aplicativos -
. — Lectora de DNI electrénico.

| Informaticos.

CONDICIONES DE AMBIENTE DE TRABAJO

humedad, iluminacién, medidas de seguridad especiales, etc.)

¢ Es necesario alguin tipo de ambiente o condicién especial de trabajo? (temperatura,

0 iimpio y Ordenado

RECURSOS HUMANOS

(indicar puesto del personal y nlimero de personas por puesto)

Nombre del puesto

1. Jefe de la Unidad de Contabilidad
2. Especialista de Contabilidad

' Numero

01
01

INDICADORES DE DESEMPENO

¢ Existen indicadores de desempefio para monitorear y controlar el proceso?

Nombre del
Indicador

Férmula del Indicador

Frecuencia
de Medicion

Meta

Numero de

expedientes
aprobados por
el Control

Previo

Numero de expedientes aprobados por el
Control Previo

Anual

900

Numero de
cuentas

conciliadas

Numero de cuentas conciliadas

Anual

88

Numero de
Oficios

presentados

Numero de Oficios presentados

Anual
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